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Wir bieten eine Stelle als Dortmund, 23.01.2023
Rechtsanwaltsfachangestellte(r) (m/w/d)

zur Erweiterung unseres Teams im Dortmunder Zentrum. Wir bieten eine unbefristete Be-
schaftigung in Teilzeit oder Vollzeit. Die Stelle ist fur den Wiedereinstieg in den Beruf geeig-
net. Die Vergltung ist Uberdurchschnittlich. Ein Firmenticket wird gestellt. Der Beginn der

Tatigkeit ist jederzeit mdglich.

Unser Team arbeitet vorrangig fur Unternehmen, Staaten und staatliche Einrichtungen. Das
ermoglicht ein ruhiges Arbeitsumfeld (kein Wartezimmer, keine Laufkundschaft). Wir erwar-

ten deshalb ein professionelles Auftreten.

Zu den ublichen Aufgaben gehoren die Planung und Uberwachung von Terminen und Fris-
ten sowie die Vorbereitung von Besprechungen. Weiterhin erfasst die Tatigkeit die Akten-

fuhrung und das Schreiben von Diktaten.

Sollten Sie den erforderlichen Abschluss als Rechtsanwaltsfachangestellte(r) (m/w/d) auf-
weisen, freuen wir uns auf die Ubersendung von aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen.

Bitte senden Sie lhre Bewerbung per Email an nowack@bsu-legal.de.
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